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GRADeS PACA : QUI SOMMES-NOUS ?

° o S:[rqcture de portage de projets
@ 'I e S S régionaux.

e Missionnée par I'ARS.
e Conception d'outils informatiques pour
les établissements de santé et les

régions, exemples
o Portail régional de santé
o Répertoire Opérationnel des Ressources, ROR
o Messagerie sécurisée ...

Innovation e-Santé Sud

e Une équipe d'assistance a votre service de 8h30-12h30 et
13h30-17h30 (jours ouvrés).

e Une adresse mail dédiée viatrajectoire@ies-sud.fr

e Une Foire aux questions ViaTrajectoire PH

» https:/www.ies-sud.fr/



mailto:viatrajectoire@ies-sud.fr
https://tutos.sante-paca.fr/outils-regionaux/via-trajectoire-ph/
https://www.ies-sud.fr/
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PERIMETRE FONCTIONNEL

=> Présentation de ViaTrajectoire - PH

Un outil de suivi des orientations en ESMS des personnes en situation de
» handicap répondant au cadre de référence de la CNSA (Caisse Nationale de
Solidarité pour I'Autonomie).

Concerne la totalité des orientations en ESMS soumise a décision CDAPH :

» 3 Orientation en lieu de vie (FAM, MAS..)
[ Orientation professionnelle (ESAT...)

O Orientation en milieu éducatif (IME, ITEP, SESSAD...)
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PERIMETRE FONCTIONNEL

=> Présentation de ViaTrajectoire - PH

Un outil en ligne qui permet :

d  une fluidite et une gestion des éechanges entre ESMS et MDPH
concernant les décisions d'orientation (CDAPH),

3 une meilleure connaissance de l'offre disponible pour I'ensemble des
=) e

(A une harmonisation du circuit des dossiers et de leur traitement,

[ un suivi statistique

Via Trajectoire n'a cependant pas pour vocation de supprimer I'ensemble du dossier
de l'usager au format papier.
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PERIMETRE FONCTIONNEL

ViaTrajectoire Handicap - Principes de fonctionnement

La CDAPH émet une décision d’orientation vers
une catégorie d’établissement ou de service et la

MDPH

Maison
Départementale des Enregistrement
Personnes
Mt e—

notifie a8 Paul (ainsi qu’a la CPAM et au CD).
g’ e
MDPH

Armula:re
notification
Sl suivi des
orientations PH Décisions
Paul est en situation de

handicap MT'lTrcueC’rowe '

Paul fait des demandes d’inscription
dans les ESMS de son choix, dans le

respect de sa notification. m — . ’
nregistremen ESMS 1
Enregistrement
k ‘ ESMS 2
Les ESMS contactés examinent
la de.mande. et répondent a Paul Enregistrement
(mise en liste d’attente, refus, ESMS 3
proposition d’admission). g

—— e e e = == P
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PERIMETRE FONCTIONNEL

=> Le dossier administratif de I'usager

- Le dossier d'un usager contient
toutes les décisions qui le
Décision 1 ‘ Décision 2 \ concernent.
01/01/2013 01/06/2014
| | Pour chacune de ces décisions, on

_ o retrouve une ou plusieurs
Orientation 1-1 Orientation 1-2 [Orientation 2.1 } orientations.

Catégorie : FAM Catégorie : MAS Catégorie : FAM

[ | | Chaque orientation peut posséder

g J [ J { h une ou plusieurs demandes.
Demande 1-1-1 Demande 1-1-2 Demande 1-2-1

ESMS Beau soleil ESMS Les lilas ESMS Beau rivage
- J Une demande peut étre ciblée ou
p - . ..
. . . Orientation generique
Orientation ciblée ..
L ) générique

1 usager = 1 numéro de dossier unique = 1 département

Un usager peut avoir un nouveau numéro de dossier s'il est amené a changer de
département de prise en charge (MDPH différente)



PERIMETRE FONCTIONNEL 0,

=> Modules de ViaTrajectoire a utiliser

Wil rgjectoire g
ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION
_—
> Accuell Etablissements sanitaires
e e Etablissements d'hébergement .o Lot oo v oo

" pour personnes agées

Blenvehl[,'i?::"::;";ﬁ?,‘:x::;‘z;m:“ ace professmnnel

(professionne Professionnels de santé onnels de soins, professionnels: du domame
Contacts en région

. 3 £ Maisons Départementales des
ViaTrajectoire € personnes Handicapées

Pathologies
Il est concu nour identifier ranidement |

ientation a certains moments du parcours de soi

étahlissements ol services disnnsant de tol

Consulter, rechercher
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PERIMETRE FONCTIONNEL

=> Modules de ViaTrajectoire a utiliser

Wiell rajectoire v [ J
J ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

> Accueil Gérer les notifications reques

_.Bienvenue dans I'espace professionnel

Consulter et gérer des décisions d'orientation :

Consultation et traitement des notifications au fil de 'eau
Liste d'attente

Entrée/sortie des usagers

Déclaration sans suite d'un dossier

Archivage d'un dossier

Décision de renouvellement

Période d'essai (pour les ESAT exclusivement)

I Oy Wy Wy Ny N
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PERIMETRE FONCTIONNEL ()
=> Modules de ViaTrajectoire a utiliser

mTrOjeCTO.lre ' ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

> Accuei Commander

Déploiement

14 O Consulter

_Bienvenue dans I'espace | _\
(¢ s6ins, professionnels du doma

(professionnels de santé, professionnelg’ de

Commander des statistiques
Consulter des statistiques recues
(données disponibles pendant 10 jours)

Handicap - Suivi ESMS : Ce document permet d'obtenir sur une
période donnée, un suivi des notifications recues au niveau des
ESMS.

12
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PERIMETRE FONCTIONNEL

=> Modules de ViaTrajectoire a utiliser

W1l rajectoire g
ANNUAIRES ~ SANITAIRE  HANDICAP  OBSERVATOIRE  ADMINISTRATION

. Annuaires
Annuaires o' Etablissements
[ Renseigner et mettre a jour les informations relatives a ses Unités

établissements. [ Habilitations ;
[ Créer et mettre a jour les unités de ses établissements. Habilitations 6

Utilisateurs

Habilitations Mon compte

, e . e iLs uu parcuurs ue suins di
[  Gérer les habhilitations des utilisateurs i

[ 2 profils possibles :
e Référent
e Utilisateur

Utilisateurs

Créer

ad  Modifier

(4 Supprimer
Mon compte

[  Modifier mes informations personnelles et mon mot de passe. "




3

Utilisation de
I'outil

1 - GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS



1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

2 PROFILS POSSIBLES

REFERENT UTILISATEUR
“MSPH - Référent ESMS” “MSPH - ESMS”

15



1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS

UTILISATEUR

“MSPH-ESMS”

REFERENT

"MSPH-Référent ESMS”

Interlocuteur principal de la coordination pour le
déploiement de l'outil dans I'établissement.

Un autre référent ESMS de la structure ou
coordination VT de la région (GRADES PACA)
viatrajectoire@orupaca.fr

Mise a jour des informations administratives de 'ESMS

mise a jour des données relatives aux unités de
I'ESMS ;

gestion des comptes utilisateurs ;

gestion des habilitations ;

consultation des statistiques de I'ESMS : peut
commander des requétes statistiques disponibles
dans le module “Observatoire” de Via Trajectoire

ne sont pas admis.
Le profil “référent” n'a pas acces aux notifications >

au référent.

Au moins 2 référents par établissement
créer aussi un profil utilisateur au référent.

Compte NOMINATIF obligatoire ; les comptes génériques

donc il est conseillé de créer aussi un profil “utilisateur”

_@

Destinataire des notifications

Le référent ESMS de la structure

Acces au tableau de bord de suivi des notifications regues

[ gestion des notifications regues ;

(1 déclaration d'une notification = création manuelle d’'un
dossier (ex. si on regoit une notification “papier” d'une
MDPH d’un autre département, car 'ESMS n'a acces
dans VT qu'aux notifications de la MDPH de son
département) ;

0 consultation des statistiques de I'établissement

Compte NOMINATIF obligatoire ; les comptes génériques
ne sont pas admis.




1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

=> Comment gérer mon compte - premiere connexion

RAPPEL - avant la formation :

# Réception mail de connexion a ViaTrajectoire avec nom utilisateur et mot de
passe.

- Si le mail n'a pas été réceptionné :
[ recherche dans le dossier “spam” de sa messagerie

(1 demande au formateur de I'envoyer a nouveau
(viatrajectoire@orupaca.fr)

A la premiere connexion :

# Signature charte
# Changement du mot de passe

17
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1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS

=> Comment gérer mon compte - premiere connexion

Wil rajectoire v Bienvenue sur ViaTrajectoire
Se connecter a ViaTrajectoire :

> Accuell oge i
nom utilisateur et mot de passe ["*" °

Une orientation personnalisée et informatisée

ViaTrajectoire est un service public, gratuit et sécurisé, qui propose une aide a |'orientation personnalisée dans le domaine de la santé. e -
n savoir plus

PARTICULIERS PROFESSIONNELS

~. "
™ } /
&\ PERSONNES HANDICAPEES S

& PROFESSIONNEL

Actualités Annuaires Partenaires
. . )
Site de formation @ ﬁ (\;\ )
= : 3 = < La conception et le contenu
Pour consulter la liste des comptes mis a disposition, Etablissements  Etablissements pour Etablissements pour de ViaTrajectoire sont le
cliquez ici sanitaires personnes agées personnes résultat d'un projet
en situation de coopératif qui associe
andicap © ) Agtron Régionale co Santé actuellement les ARS de 21
régions, des Conseils
Généraux, des
professionnels de santé.
en savoir plus ...
ORIENTATION SANITAIRE
LN J

Etablissements sanitaire
Dossiers sanitaire

18
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GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

=> Comment gérer mon compte - premiere connexion

Wil rajectoire v

> Accuell

ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

Bienvenue dans |'espace professionnel
(professionnels de santé, professionnels de soins, professionnels du domaine médico-social)

ViaTrajectoire est un outil d'aide a I'orientation a certains moments du parcours de soins du patient.

Il est congu pour identifier rapidement les établissements ou services disposant de toutes les compétences humaines ou
techniques requises pour prendre en compte les spécificités de chaque personne et ce aussi bien dans les domaines sanitaire que
médicosocial. Mais il ne peut en aucun cas se substituer a I'expertise partagée de chaque personne avec |'équipe médicale et les
responsables des établissements ou structures qui I'accompagnent ou le prennent en charge.

Les propositions d'orientation sont faites en fonction des lois et décrets régissant les domaines sanitaires et médico-sociaux, des
ressources déclarées par les établissements ou services, et dans le respect des bonnes pratiques de soins recommandées par les
sociétés savantes, la Haute Autorité de Santé et les agences nationales concernées (ANAP, ANESM...).

L'utilisation de ViaTrajectoire est soumise a des engagements décrits dans I{harte d‘UtilisaticD:ue doit signer tout nouvel
utilisateur.

En fonction de ses habilitations, et des politiques régionales, chaque professionnel peut :

19
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1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS

=> Comment gérer mon compte - premiere connexion

Wil rajectoire
J ' /‘\ ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

[
> Accueil > Administration > Gérer mon compts Annuaires
Etablissements

. Unités

Mes informations personnelles N « Habilitations

y Habilitations
Ko | I r Utilisateurs
Prénom = ]
Nom d'utilisateur
Email* |
Téléphone
Fax
Mot de passe(_Modifier |}
Profession Informaticien v
Créateur ~ .

© Annuler W Enregistrer

20



1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

=> Comment gérer mon compte - premiere connexion

W=l rajectoire v
ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION
T ——
> Accueil Annuaires

" Etablissements
Unités

llenvenue dans I espace professmnnm..m
" (professionnels de santé, professionnels de soins, profes§——

Utilisateurs I

Mon compte
elhis uu parcuurs ue suing

ViaTrajectoire est un outil d'aide a I'orientation a certains 4

Cliquer sur “Utilisateurs”

21



1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

-=> Reéférent - comment créer un compte utilisateur

Wl rgjectoire g
#  ANNUAIRES  SANITAIRE  HANDICAP  OBSERVATOIRE  ADMINISTRATION
e

> Accueil > Administration > Gérer les utilisateurs
" (GERER LES UTILISATEURS

X Créer un utilisateur v > oo oo oo

Pour rechercher des utilisateurs;saigir les champs de recherche souhaités et cliquer sur rechercher

Nom Prénom Nom d'utilisateur Mail Q Recherche utilisateur C Réinitialiser

Cliquer sur “Créer un
utilisateur”

22



1- GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS ()

-> Référent - comment créer un compte utilisateur

Créer un compte utilisateur

Attention le nom d'utilisateur (ou compte de
Nom * connexion) n'est pas modifiable une fois le compte
Prénom créé. Exemple : par défaut pour Martine Dupont, le

nom utilisateur (login) = mdupont

Nom d'utilisateur *

Email *

Le compte est bloqué (connexion impossible) :
- sileréférent a coché cette case ou

Téléphone

Fax - sil'utilisateur s’est trompé 5 fois d'affilée dans

Compte bloqué la saisie de son mot de passe

Mot de passe

Genoret uninot v passe: [EERINEN —— Possibilité de générer automatiquement un mot de
(8 caractéres minimum, comportant au moins 1 minuscule, a . dant ite d “ ité
Nt T e passe répondant aux critéres de sécurité.
Possibilité de personnaliser le mot de passe dans les
zones de saisie.

Répéter le mot de passe *

A valide la charte Non

Profession ou fonction | Sélecti | : :
bbbl e Renseigner la fonction.
Envoyer un mail a l'utilisateur

Poursuivre en gérant les habilitations du nOUY Les param‘etres de connexion seront

utilisateur . S S
© Annuler automatiquement envoyés a I'utilisateur.

[ es champs marqués d'un * sont obligatoires

23



1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

& Créer un utilisateur . . . .
Pour rechercher des utilisateurs, saisir les champs de recherche souhaités et cliquer sur rechercher

Nom Prénom Nom d'utilisateur Mail Q Recherche utilisateur C Réinitialiser
Bloqué Suppr. Nom  Préno m Nom d'utilisateur
Souply Carole csouply

e Indique si l'utilisateur a validé la charte
B d'utilisation de Via Trajectoire
;;; Permet de modifier ou consulter le compte
& Permet de voir les habilitations
~ . . ——
N Cliquer pour créer son habilitation
24




1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

=> Référent - comment créer une habilitation

Choisir le profil dans le menu
Utilisateur Nom prénom = déroulant : ‘I‘CI _c_orrespond au profil
= : utilisateur”
13 habiitztion(s) W Référent “MSPH - Référent ESMS”
BIORE| iy eons - Utilisateur “MSPH - ESMS”
Droits ms Personne Handicapée
¥ MSPH - Consulter les tdb ESMS en lecture seule Nominatif -

MS Personne Handicapée - ESMS
v MSPH - Gérer les notifications regues
¥ MSPH - Déclarer une notification

Case blanche = droits optionnels

1 MSPH - Accéder aux informations médicales Les autres éetant pré-cochés par
Observatoire 5
» Consulter les statistiques ESMS défaut

Vous devez sélectionner un établissement.
Région | Choisir une région >

(X

(X

Coordination  Choisir une coordination -

4
(X

Insérer I'habilitation

Définir la date de début et
de fin de validité
durée préconisée 2 ans

Lhabilitation a été insérée

25



1-GESTION DES COMPTES ET DES HABILITATIONS O

-> Référent - comment prolonger une habilitation

e assamAs Ayl i e smsnar siee

Wiel rajectoire g Bacommdan
A ANNUAIRES  SANITAIRE  HANDICAP  OBSERVATOIRE  ADMINISTRATION
|
> Accueil > Administration > Habilitations > Gérer les habilitations Annuaires AAA |
o o® a0 & ao® Etablissements 20"
ERER LEs HABILITATIONS } h N :
o X \“‘ Sl Sl XV O e X
0 0 ° Habilitations °
Télécharger le mantel de gestiort des habﬂntabons TR, ¢ o o
Utilisateurs
E créer une habilitation &4 Exporter Mon compte
Nom bes Prénom veronique Nom d'utilisateur Profil Tous ~ Q Rechercher C Réinitialiser
Recherche avancée
Utilisateur Profil Droits Validité Réception des mails Bloqué
Nom prénom MSPH - Référent ESMS vop Du21082018 2l
sur Structure "LES RESIDENCES DE L'ESCAPADE" au 21/08/2019
Nom prénom L Modifier la date de fin de droits Pu 22/08/2018 v
N su (%] U 22082019 © IR
Nom Nom
Prénom Prénom
Login . .
Profil MSPH - Référent ESMS ~— | Cliquer sur le crayon puis
Niveau Structure renseigner la nouvelle
Valide du 21/08/2018 au | 21/08/2019 | date de validité

Valider Annuler
26
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Utilisation de
I'outil

2 - ANNUAIRE



2 - ANNUAIRE O,

=> Fonctionnement global

O

: : Connexion : ViaTrajectoire

O Connexion : Portail régional de
santé

MEITerecToire' @

Une orientation personnalisée

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

PORTAIL REGIONAL DE SANTE PACA

https://viatrajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire https://www.sante-paca.fr
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement

mTrOJeCTOire ' Déconnexion

a ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

> Accueil > Administration > Annuaires > Gérer l'annuaire des établissements de santé Annuaires AAA I
\\\v\\ ‘\\ .\\ P ‘\\\ O \ \\\O\\ \\\c\\ : \_\\.;\\ Etablissements \ \\\‘:\\
"l L& Onités L& ~
GERER MES ETABLISSEMENTS 3 *
o o O o° Habilitations o
: \\\\’ L _\\\ WV \\\\ ) _ AW
P ) COd L O Nc'gINESS N X4 Habilitations A0
[ | e . ( “\\ U D
Nom Ville . . H N & Exporter
postal v Tous Utlllsateurs
” Mon compte
D. Nom Surmnom N°FINESS Code postal Ville PR
"LES RESIDENCES DE
L'ESCAPADE" 830013728 83140 SIX FOURS LES PLAGES b 4

Renseigner ou modifier son établissement et
ses unités

29
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement

Infos générales Ressources et soins techniques Unités Habilitations

-

Renseigner a minima tous les champs obligatoires de chaque onglet
-

( Si les informations pré-renseignées par FINESS et non modifiables ne sont pas
_correctes, contacter viatrajectoire@orupaca.fr

-

Sauvegarder systématiquement les informations renseignées onglet par onglet

g
Attention : déconnection de l'outil au bout de 30 mn

-

30



2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement

Infos générales Ressources et soins techniques Unités

)y M

_@

Informations générales
Description générale de 'ESMS, insertion de photos, de documentation, de lien vers un site
internet...

Ressources et soins techniques [Cases a cocher]

Activités d'accompagnement, de réadaptation ou éducatives, activités pré professionnelles,
activités professionnelles, équipements, personnel de soins, personnel éducatif et social,
prises en charge de soins, prises en charge spécialisées, services.

Unités
Liste des unités de I'établissement (par défaut, les unités sont issues du FINESS).
Les unités sont définies par une discipline, un mode de fonctionnement et une clientele.

Habilitations
Liste des habilitations dans I'ESMS.

31
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Informations

générales

CENTRE PREORIENTATION COORDINATION (NonN viSIBLE DANS L'ANNUAIRE) Relcee

Infos générales

@ Veuillez saisir les informations générales pour rendre accessibles les autres onglets., Afficher dans I'annuaire Date de derniére mise 4 jour : 18/09/2018 |{g] Enregistrer | |€3 Annuler

Coordonnées 7

Raison sociale* | CENTRE PREORIENTATION COORDINATION

Nom abrégé ou sumom i

2 AVENUE GEORGES POMPIDOU

Adresse
coteposa
Ville* | BRIANCON CEDEX | |mportant :
. P .
Geolocalsaton , Géolocaliser la structure
Aucune localisation trouvée, vérifiez I'adresse  Géolocaliser I'établissement
Email
Fax
Caractéristiques générales -
4 N

Renseigner l'intégralité des champs obligatoires de I'onglet (encadrés en rouge)
puis enregistrer pour que les onglets suivants apparaissent.

32
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Informations

générales

Direction
Nom Prénom* | |
Emall* | |

Descriptif

Itinéraire d'accés

Autres
Lien vers le plan d'acces | NP/~
(Ne rien saisir pour afficher le plan dans ViaMichelin™)
Lien vers le site intemet | http://  ~
Photographies
Cholsir une photographie Chately
(Au format JPEG OU PNG uniquement, 1Mo max. N'oubliez pas d’enregistrer la page pour que l'ajout soit effectif)
Documentation

Ajouter une documentation Chotely

(Format PDF uniquement, 2Mo max)
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Informations

générales

Informations administratives

_@

Domaine * | Médico-social

Numéro FINESS *

050005198

Numéro SIRET 43017105800182

Entité juridique * | UGECAM PACA CORSE (430171058 130037815)

Territoire de santé * | Hautes Alpes

Ml Données issues de FINESS

Territoire médico-social * | Hautes-Alpes

Catégorie d'établissement * | Centre de Pré orientation pour Handicapés (198)

Mode de fixation des tarifs * | Préfet Dpt med-soc

Coordination de référence * | Coordination Handicap - 05

Connecté a ViaTrajectoire Non

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Date de derniére mise & jour : 13/09/2015[ I Enregistrer ]Q Annuler
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Ressources et

soins techniques

Ressources et soins techniques

& Enregistrer & Annuler
Les ressources précédées d'une " font partie de la nomencilature ROR.

ACTIVITES D'ACCOMPAGNEMENT, DE READAPTATION OU EDUCATIVES

1 Activités avec des animaux

. Activités de la vie quotidienne

1 Activités manuelles

. Activités musicales

' Activités sportives

. Autres activités artistiques

1 Autres loisirs

. Balnéothérapie

. Bien étre et soins du corps

1 Sorties

ACTIVITES PRE PROFESSIONNELLES

1 Ateliers d'initiation

. Préparation a I'autonomie (vie sociale, intendance, arts ménagers, techniques de travail, informatique bureautique,etc......)
. Scolarité ou formation en milieu ordinnaire

. Stages de mise en situation (préparation a la sortie)

. Stages de pré-orientation

1 Stages d'évaluation (ESAT)

ACTIVITES PROFESSIONNELLES

1 Ateliers d'initiation

1 Préparation a l'autonomie (vie sociale, intendance, arts ménagers, techniques de travail, informatique bureautique,etc...... )
1 Scolarité ou formation en milieu ordinnaire

1 * Stage professionnel

1 Stages de mise en situation (préparation a la sortie)
1 Stages de pré-orientation
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Unités

1abilitations

Infos générales  Ressources et soins techniques
MopiFIER / DEFINIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT !

UNITES ADULTES HANDICAPES - INSERTION PROFESSIONNELLE ET SOCIALE DES ADULTES HANDICAPES :
Nom Discipline Mode de fonctionnement Clientéle

g Accompagnement & la vie sociale des - ; Modifier
adultes handicapés Accueil de Jour Polyhandicap Formar
f Ajouter une unité

/

/ Ll Ll Ll r r L] Ll L] 1 4 \ Ll r Ll \
Possibilité de créer, modifier ou fermer une unité a partir de la sélection de I'onglet
13 AR

unites”.

Aide de la base FINESS conseillée pour la création et le nommage des unités (cf.
kdiapo suivante - extrait base FINESS).
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Unités : visuel

_FINESS

National des

- FINESS B Etablissements
Sanitaires et
Sociaux

ACCUEIL | CONSULTER LA BASE | DEFINITIONS I NOMENCLATURES | AIDE

Vous étes ici : Accueil > Consulter la base : Recherche par théme > Résultats de la recherche > Détail d'un établissement & Bas de page

DETAIL D'UN ETABLISSEMENT

@ Export simple (@) Export complet = Version imprimable
Précédent < Revenir a |a liste > Suivant

Raison Sociale : EEAP APF N° FINESS : 050006923

Adresse Administrative : POLE ENFANT APF LES HIRONDELLES 2 9 RUE DES MARRONNIERS N°® SIRET : 77568873209328
05000 GAP

Tél: 04 92 5249 21 Fax : 04 92 52 61 60

Identification  » Equip. Sociaux

Discipline Mode de fonctionnement Clientéle Homme Femme  Total
[901] Education Générale et Soins [11] Hébergement Complet Internat [500] Polyhandicap 0 0 10
Spécialisés Enfants Handicapés

[901] Education Générale et Soins [13] Semi-internat [500] Polyhandicap 0 0 16
Spécialisés Enfants Handicapés

[650] Accueil temporaire enfants ~ [11] Hébergement Complet Internat [500] Polyhandicap 0 0 2
handicapés

Nom unité = clientéle + mode de fonctionnement (+discipline si différentes) séparés par “-" (tirets)
Ex pour cet établissement : créé 3 unités (correspondant aux 3 autorisations finess)

1. PolyHandicap - Héberg comp internat - Education Générale et Soins Spécialisés

2. PolyHandicap - Semi-internat

3. Polyhandicap - Héberg comp internat - Accueil temporaire 37
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2 - ANNUAIRE

-> Référent - comment renseigner son établissement : Unités

Infos générales

Date de derniére mise a jour :
27/03/2018 Enregistrer Annuler

Coordonnées -
e e Par défaut :
e Libellé clientéle - libellé type d'activité
ot ginirts (modalités d’accueil) - si besoin libellé
Données FINESS discipline d'équipement.
Groupe de discipiine’ | ((Adultes handicapés - Insertion professionnelle et sociale des ac? )
Discipiine® | [(ac 3 3 1a vie socizle des adultes handicapés %)
Mode de prise en charge* | ((Accueil de Jour (21) D
c i (Polyhandicap (5001 7

Responsable de 'unité

Préciser le responsable d'unité.

Nom - Prénom* |test

Tel
Fax
E-mai
Caractéristiques médicales
Nombre de places installées o rrerrren Préciser le nombre de places
Public admis A8 mn. - Année(s) installées.
Age max. : Annse(s) =
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2 - ANNUAIRE O

-> Référent - comment renseigner son établissement : Habilitations

Infos générales Ressources et soins techniques Unités Habilitations

E Créer une habilitation

I N N N TR

Du 21/08/2018 “
| NOM Prénom (identifiant) | MSPH - Référent ESMS B e
| NOM Prénom (identifiant) | MSPH - ESMS Voir Du 22/08/2018 R’
au 22/08/2019
NOM P dentifiant | MSPH - Référent ESMS D 2108/2046
. P ) e
rénom (identifiant) e
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2 - ANNUAIRE G)
-> Référent - comment renseigner son établissement : Afficher dans

I'annuaire

Des que les informations obligatoires
sont renseignées et enregistrées,
le bouton “Afficher dans I'annuaire” devient actif.

Cliquer sur “Afficher dans I'annuaire”
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2 - ANNUAIRE

=> Consulter I'annuaire - rechercher un éetablissement

_@

W&l rojectoire g
ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION
|
> Accuel Etablissements sanitaires

Elabhssemcnts d' hébergcment

ce professnonnel

_Bienven

(professionnels 7o nnels de soins, professionnels du domame méd:co-soc:al)
Contacts en région

ViaTrajectoire € pesomes fmdicanice - 3ntation & certains moments du parcours de soins du patient.
Pathologies

Il est congu pour identifier rapidement les établissements ou services disposant de toutes les
compétences humaines ou techniques requises pour prendre en compte les spécificités de chaque
personne et ce aussi bien dans les domaines sanitaire que médicosocial. Mais il ne peut en aucun cas
se substituer a I'expertise partagée de chaque personne avec I'équipe médicale et les responsables
des établissements ou structures qui I'accompagnent ou le prennent en charge.

Les propositions d’orientation sont faites en fonction des lois et décrets régissant les domaines
sanitaires et médico-sociaux, des ressources déclarées par les établissements ou services, et dans le
respect des bonnes pratiques de soins recommandées par les sociétés savantes, la Haute Autorité de
Santé et les agences nationales concernées (ANAP, ANESM...).

L'utilisation de ViaTrajectoire est soumise a des engagements décrits dans la Charte d’'Utilisation que
doit signer tout nouvel utilisateur.
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2 - ANNUAIRE

=> Consulter I'annuaire - rechercher un établissement

Champ obligatoire

Caractéristiques générales Criteres géographiques

Nom ~ Parville
Catégories 1 =

[ 4
Code postal - Ville* ISaislr un code postal ou une ville v ﬂ
Ressources | > C

X Distance 20km -
Disciplines | =
Mode de -~ Par département
fonctionnement |
Clientéle | =
Organisme
gestionnaire |
ESMS i

Saisissez le nom ou le numéro FINESS -

= Tous
~ Uniguement les ESMS connectés a ViaTrajectoire

Les champs marqués d'un * sont obligatoires C_’ Réinitialiser h Rechercher ]
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2 - ANNUAIRE O

=> Consulter I'annuaire - rechercher un établissement

ESULTATS DE LA RECHERCHE oo oo oo oo oo oo oo oo oo

"LES RESIDENCES DE ... 2km CTRE DE REEDUC PRO... 9km A.P.E.A. TREMPLIN 15km
i | 83140 SIX FOURS LES PLAGES : i 1 83000 TOULON i | 83130 LA GARDE
s 0494988720 4.1 0494123090 """ 0494 08 00 31
S e—
Foyer Hébergement Adultes Centre Rééducation - Foyer de Vie pour Adultes

s NCES DE L'ESCAPADE" & Imprimer

Infos générales | Unités

Adresse 202 Rue Cros De Boyer, 83140 Six Fours Les
.m Plages Plan d'accés

Selectionner la structure E (o Piages Pland
recherchée pour accéder a sa = |Fax 04 94 98 87 21
ﬁ Che . FINESS 830013728

Aucune description renseignée

Directeur Organisme gestionnaire
Raison sociale ASSOCIATION PRESENCE
Tél : 01 00 00 00 00 FINESS 830210498
‘= gdfgdfg Statut juridique Association Loi 1901 non reconnue d'utilité
publique

Ressources et soins médicotechniques
Aucune ressource renseignée

Informations administratives

SIRET Non renseigné

Territoire de santé Var

Territoire de santé médico-social ~ Var

Catégorie d'établissement Foyer Hébergement Adultes Handicapés
Mode de fixation des tarifs Pdt Conseil Général

Coordination de référence Coordination Handicap - 83

Connecté ViaTrajectoire Oui
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2 - ANNUAIRE

=> Consulter I'annuaire - rechercher un établissement

Fiche établissement

"LES RESIDENCES DE L'ESCAPADE"

Infos générales | Unités En mode déconnecté :
. affichage de la capacité

Le cerisier d'accueil
Activité opérationnelle Accueil spécialisé pour Adultes Handicapés
Mode de prise en charge Hébergement Complet Infemne
Clientéle Déficience Auditive ”
Capacité d'accueil i 3 En mode connecté :
Nombre de places disponibles i 2  <ff— 4
Nombre de demandes en liste afﬁChag.e dela CapaCIte
d'attente | 0 d’accueil
Responsable dupont martin +
les lavandes o ol d
Activité opérationnelle Accompagement familial @ducation précoce Enfants Handicapés affichage en temps reel au
gloc!e e’cie prise en charge :éb;rgement Complet Internat nombre de places disponibles

ientéle utistes .
rits b e st ita ' et des demandes en liste

44



3

Utilisation de
I'outil

3 - GESTION DES NOTIFICATIONS



3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Passage d'un onglet a l'autre tout au long du traitement de la notification

[ Réception et consultation d’'une NOTIFICATION ou recherche et DECLARATION D'UNE NOTIFICATION

v

Inscription dans contacts effectués si contacts effectués
L entre I'ESMf et usager )
( Inscription en liste d’attente si dossier : h
- “en cours d'analyse, demande d'admission recue”
L - “admis ou admissible” )

Usagers entrés si : * !
- entrée physique de l'usager dans la structure ou Admission impossible proposée par 'ESMS
- période d’essais en cours (ESAT) ou (onglet contacts effectués)
- demande de réorientation

le refus de 'ESMS
[ Sorties et décisions renouvelées si : } { Classement sans suite si admission J

La MDPH entérine l

- usager sorti, impossible entérinée
- période d’'essai non concluante notification annulée

]

La MDPH ne
valide pas cette
proposition
(retour au statut
précédent)

[ ARCHIVAGE DU DOSSIER
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Tableau de bord des notifications recues

MR rajectoire g Sélectionner Module re—
a ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMI RA H
A Handicap
> Accuell > Handicap > Tableau de bord des notifications regues AAA 1
Gérer les notifications reques
MDPH 83 - MDPH du Var €der a une notmcation de mon tableau de bora
Catégorie(s) Foyer Hébergement Adultes Handicapés - 252 MDPH * ‘& |83 - MDPH du Var 5
N° de dossier |
ESMS "LES RESIDENCES DE L'ESCAPADE" (830013728)
Nom de l'usager §
Unité(s) Toutes les unités -
Prenom de l'usager §
’ : . é Q. Accéder 3 Ia notificat|
Recherche d’une notification SRR [ Acoscwch s noriowtion
Afficher les filtres
Déclarer une notification Exporter
Onglets E R
Notifications Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés Sorties et décisions renouvelées Sans SUlte A vee
S3résultats] «  « 1 23456 » n Page: 1 % Nombre d'éléments parpage: 10 %
Statut Type Priorité Precision Dossier n® Sexe Identité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
7 w 31/07/2017
PoY (1 LES RESIDENCES DE 27/04/2017 30/08/2018
sizzea) ' Nom prénom  [[ESEESE! 3010712022 B
; : "LES RESIDENCES DE 14/01/2016  13/05/2016 30/08/2018
£04 10743 (83) i Nom prénom LESCAPADE" 12/05/2021 g‘0
s " 01/02/2016
PO Y 241 (83) " Nom prénom Lfgciiilgg_nces DE 11/02/2016 bR 23/08/2018 E‘O

Les notifications recues sont accessibles dans un tableau de bord depuis l'onglet
“Handicap” puis “gérer les notifications recues”

47



3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Filtrer le tableau de bord des notifications recues

=> Les onglets

=>» Rechercher / déclarer une notification
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Filtrer le tableau de bord des notifications regues

Wisl rgjectoire g
- a ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP
|—————————|
> Accueil > Handicap > Tableau de bord des notifications regues
O .‘\\ ,\\‘\ .‘\\
\\\‘) X ‘t.\\v . .\\\\)
MDPH 83 MDPH du Var o o ® i

<© «©

Catégong(s) Foyer Hébergemem\Adultes H@ndlcapes 352 —» Catégorie I’ ESMS
ESMS "LES RESIDENCES DE L'ESCAPADE" (830013728)

Unité(s) Toutes les unités v = p SiI'ESMS posséde plusieurs unités
Type Tous les types d'orientations (cibles et alteratives) v =3 Orientation : ciblée ou générique
Priorité  Tous les niveaux de priorité (prioritaires ou non) - »  Priorité d’orientation de 14 5
Statuts =» @ Filirer Réinitialiser » notification lue ou regue (non lue)
Indicateurs ¢ @ @ @ Filirer Réinitialiser —p Indicateurs internes a TESMS

Les notifications recues sont accessibles dans un tableau de bord depuis I'onglet
“Handicap” puis “gérer les notifications regues”




3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Filtrer le tableau de bord des notifications recues

=> Les onglets

=>» Rechercher / déclarer une notification
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications YContacts effectués)CListe d'attente @et décisions reno@

39résultats| « « 1234 , Page : 1+ Nombre d'éléments par page : 10 *
StatutType Priorité Precision Dossier n° Sexédentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
o #¢ Nom prénom . £ regiDENCES DE 05/05/201727/04/2017 2510012018 5
40679 (83) age L'ESCAPADE" 12/04/2022

Passage d'un onglet a I'autre au fur et a mesure de I'instruction du dossier et de la
prise en charge de l'usager.

Pas d'obligation de passer par tous les onglets
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications = Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

39résultats| « « 1234 , Page : 1+ Nombre d'éléments par page : 10 *
StatutType Priorité Precision Dossier n° Sexédentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
o #¢ Nom prénom . £ regiDENCES DE 05/05/201727/04/2017 2510012018 5
40679 (83) age L'ESCAPADE" 12/04/2022 #

Récapitulatif des notifications Fermer X

Dossier n°96455 (38) § W W 55ans

Catégorie/Type de droit et prestation
382 - Foyer de Vie pour Adultes Handicapés

Statut ESMS Unité Initiateur
=) Notification envoyée % FOYER DE VIE DE FORCALQUIER MDPH
04301 FORCALQUIER CEDEX
04 9270 73 00

En cliquant sur I'item “Actions” sur la ligne de notification d'un usager, on prend
connaissance du ou des éventuels autres ESMS destinataire(s) de la notification et
de son statut dans ce ou ces ESMS.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés Sorties et décisions renouvelées Sans suite Archivées

33résultats] .  « 1.2 3 4 » w

Statut Type Priorité  Precision Dossiern® Sexe |dentité ESMS concerné Décision Droits
" 10/11/2015
O 3 ’f | | LES RESIDENCES DE 11/02/2016
14516 (83) L'ESCAPADE" 09/11/2020
) " 05/11/2013
PO 3 \ ' { | LES RESIDENCES DE 26/09/2013
- 57901 (83) L'ESCAPADE" 04/11/2018

v

Lorsque la date de fin de validité de la notification approche (6 mois) ou est
dépassée, elle apparait en rouge sur la ligne de la notification concernée.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

LONGLET NOTIFICATIONS
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications = Lontacts effectués Liste d'attente  Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

3résultats] « « 1234 » Page : 1+ Nombre d'éléments par page : 10 *
StatutType Priorité Precision Dossier n° Sexédentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
104 #1 Nom prénom "LES RESIDENCES DE 05/05/201727/04/2017 25/09/2018 5
40679 (83) age L'ESCAPADE" 12/04/2022

/L'onglet Notifications contient toutes les notifications recues par I'ESMS, avant et |
apres lecture du détail de la notification par un professionnel de I'ESMS. Il regroupe
donc les statuts :

e Notification envoyée =P
._® Notification | &> )
N

p
C'est sur cet onglet que vont étre réceptionnées toutes les notifications ciblées

adressées par la MDPH.

N
p
En cliquant sur le nom et prénom de l'usager, on accede a sa décision d'orientation.

- J
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

PES - LN

- lmprim
| Mettre au statut "Contact effectué" ou déclarer un nouveau contact £
Mettre au statut "Liste d'attente - En cours d'analyse, demande d'admission regue"
Statut actuel A\ AN O Mettre au statut “Liste d'attente - Admis" ou “Admissible”
" Mettre au statut “Usager entré"

Mettre au statut "Admission impossible proposée”

Statut » Notification lue :

Y
(o]
»

- Retour au tableau de bord k

¢ Modifier les Informatlons

Consulter une décision d'orientation
MDPH Var
Numeéro de dossier 241
Nom de naissance Nom de naissance
Nom usuel  Nom usuel
Prénom  prgnom
Date de naissance 23/06/1996
Date de décision 11/02/2016
Adresse 1 Rue Maurice Astier
Code postal 83440
Ville FAYENCE
Validité Valide du 01/02/2016 au 31/01/2021
Catégorie d'établissement Foyer Hébergement Adultes Handicapés
Durée 60 mois

_ La notlflcation

ESMS "LES RESIDENCES DE L‘ESCA.PADE
“MDPH Var
. N dossier 241 .
Identite  PEIGUET Frederic {22 ans)
Unité Le cerisier 1
Initiateur MDPH
Statut .m Usager entré le 18/10/2018
Modifié ke 18/10/2018

Afficher toutes les notifications

-
M Supprimer le dossier

Historique
Modification de la réponse 18/10/2018
.{I Usager entré le 18/10/2018 18/10/2018
Unité : Le cerisier 1
{ESMS)
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

'ONGLET CONTACTS EFFECTUES
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications |Contacts effectués | Liste d'attente  Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées  Sans suite  Archivées

Longlet Contacts effectués contient toutes les notifications que
I'ESMS a passé :

e au statut contacts effectués &
e ou au statut admission impossible proposée ©
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

_@

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications

Contacts effectués

Liste d'attente  Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées

Sans suite  Archivées

Comment y accéder ?
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

1. Depuis lI'onglet Notifications }

Notifications | Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

39résultatsl « « 1234 , Page : 1+ Nombre d'éléments par page : 10 *
StatutType Priorité Precision Dossier n° Sexédentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
© 4 Nom prénom 'LES RESIDENCES DE 05/05/201727/04/2017 25/09/2018 5
40679 (83) ég e L 'ESCAPADE" 12/04/2022

\

2. Cliquer sur le nom, prénom de l'usager
3. Acceéder a la décision d'orientation de I'usager
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

<~ Retour au tableau de bord P < Sélectionner une action
' A . L Mettre au statut "Contact effectué” ou déclarer un nouveau contact
Stat'ut actuel s Mettre au statut "Liste d'attente - En cours d'analyse, demande ‘admission regue"
Mettre au statut "Liste d'attente - Admis" ou "Admissible"
Statut » Notification lue Mettre au statut "Usager entré"

Mettre au statut "Admission impossible proposée”

Consulter uneldécision d'orientation - N
MDPH Var 4. Dans le menu
Numéro de dossier 241 - - .
S e | om e naissance 5!erou|ant, sélectionner
Nom usuel Nom usuel mettre au statut Contact
Prénom  Prénom effectué ou déclarer un

Date de naissance 23/06/1996
Date de décision 11/02/2016
Adresse 1 Rue Maurice Astier
Code postal 83440
Ville FAYENCE
Validité Valide du 01/02/2016 au 31/01/2021
Catégorie d'établissement Foyer Hébergement Adultes Handicapés
Durée 60 mois

\nouveau contact”.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Metttargt au statut "Contact effectué” ou déclarer un nouveau Fermer X
con

5. Renseigner les pp—

éléments du paveé qui S—
’ (Max. 1000 caractéres)
s'affiche :

Motif *

o r o o > (L'usager a pris contact avec 'ESMS
M Ot I fs et p rec I s I o n " L'ESMS a pris contact avec l'usager
" L'usager a visité 'ESMS

[ ] (]
0 b I I g atO I re ° [ 'L'ESMS a envoyé une documentation & l'usager

Précision *
(Max. 1000 caractéres)

Puis Valider.

v Valider
Les champs marqués d'un * sont obligatoires
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

—

Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

Notifications | Contacts effectués | Liste d'attente  Usagers entrés
Page :| 14 Nombre d'éléments par page : 10 ¢

6 résultats |« ‘ » "
Dossier
Statut Type Priorité Precision 1 g Sexddentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de I'accueil Modif. Actions
S L'ESMS n'a pas ¢ Nom prénom "LES RESIDENCES DE  27/04/2017 27/04/2017 30/08/2018 Ty
réussi & joindre 17 (g3) age L'ESCAPADE" 05/01/2022

l'usager W

6. La notification apparait désormais dans l'onglet
Contacts effectués.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

LONGLET LISTE D'ATTENTE
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications  Contacts effectués | Liste d'attente | Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

Longlet Liste d’attente contient toutes les notifications que
I'ESMS a passé :

-=> Au statut En cours d'analyse, demande d’admission
regue.

-> Au statut Admissible : pas de date d'entrée
programmee.

=> Ou au statut Admis : date d'entrée programmeée.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications = Contacts effectués | Liste d'attente | Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

Comment y accéder ?
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

1. Depuis lI'onglet Notifications, ou I'onglet Contacts effectués
cliquer sur le nom de l'usager

Notifications || Contacts effectués | Liste d'attente Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

39résuitats] « « 1234 ,» Page : 1+ Nombre d'éléments par page : 10 *
StatutType Priorité Precision Dossier n° Sexédentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
23 . "LES RESIDENCES DE 05/05/201727/04/2017 25/09/2018 5,
ao679 @3)| NOM Prénom |} ecapape" 12/04/2022
age

2. Cliquer sur le nom, prénom de l'usager.

3. Acceder a la déecision d'orientation de l'usager.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Statut actuel :
/ Sélectionner une action

Statut ‘n Contact effectué Mettre au statut “Contact effectué” ou déclarer un nouveau contact
Motif L'ESMS a envoyé une doc Mettre au statut "Liste d'attente - En cours d'analyse, demande d'admission regue"
Mettre au statut "Liste d'attente - Admis" ou "Admissible"
Mettre au statut "Usager entré"
Mettre au statut "Admission impossible proposée”

Précision kjzgeliruglazekg

Consulter une décision d'orientation

MDPH Var
Numéro de dossier 241
Nom de nalssanca  NOm 4. Dans le menu
Nom usuel DM déroulant, sélectionner
FHenom “mettre au statut liste
Date de naissance 23/06/1996 ,
Ville de naissance DRAGUIGNAN d’attente - en cours
Nom et prénom de la mére ZAMARI VALERIE d'analyse, demande
Date de décision 11/02/2016 d’admission regue” ou
Adresse 1 Rue Maurice Astier “ .
Code postal 83440 mettre au statut liste
Ville FAYENCE d’attente - admis” ou
Responsable du dossier MOUTAWAKIL YOUSSEF “admissible”

Validité Valide du 01/02/2016 au 31/01/2021
Catégorie d'établissement Foyer Hébergement Adultes Handicapés

Durée 60 mois 63
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Mettre au statut "Liste d'attente - En cours Fermer X
d'analyse, demande d'admission regue”

Date de réception de la demande d'admission

5. Renseigner les S,
éléments du pavé qui i
s‘affiche : o ﬂ
— v Valider
C h 0iX d O I un |té Logchampa ma %tgﬁ au statut "Liste d'attente - Admis" ou Fermer X
O b | | g at 0 | I'e . Date d'entrée prévue
Commentaire

(Max. 1000 caractéres)

Puis Valider.

Unité *

[ Veuillez sélectionner une unité 3]

v Valider

Les champs marqués d'un * sont obligatoires
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués  Liste d'attente = Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées  Sans suite  Archivées
1résultatl « « 1 » »

Statut Type Priorité Precision Dossier n° - Sexe |dentité ESMS concerné Décision Droits

) @241 (83 "LES RESIDENCES DE 11/02/2016  01/02/2016
L'ESCAPADE" 31/01/2021
Le cerisier 1

Nom prénom age

6. La notification apparait désormais dans l'onglet
Liste d'attente
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

'ONGLET USAGERS ENTRES

Al



3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente =~ Usagers entrés = Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

Longlet Usagers entrés contient toutes les notifications que
I'ESMS a passe:

- Au statut Usager entré |
->Au statut Période d'essai en cours
-0u au statut Demande de réorientation =

Le statut Usagers entrés doit étre saisi le jour de I'entree
effective (physique) de 'usager dans la structure.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications  Contacts effectués Liste d'attente | Usagers entrés | Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

Comment y accéder ?
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

—

Depuis lI'onglet Liste d'attente, ou notifications ou contacts
effectués, cliquer sur le nom de l'usager.

Notifications || Contacts effectués | Liste d'attente Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

39résultats] « « 1234 » Page : 1+ Nombre d'éléments par page : 10 *

StatutType Priorité Precision Dossiern® S i SMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil Modif. Actions
o 1 Nom prénom ES RESIDENCES DE 05/05/201727/04/2017 25/09/2018 5
40679 (83) ége ESCAPADE" 12/04/2022

2. Cliquer sur le nom, prénom de l'usager.

3. Accéder a la décision d'orientation de l'usager.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues
Statut actuel

Statut Admissible Retirer de la liste d'attente

Unite Le cerisier 1 ’ Mettre au statut "Contact effectué” ou déclarer un nouveau contact
Mettre au statut "Liste d'attente - Admis" ou "Admissible"
Mettre au statut "Usager entré"
; Mettre au statut "Admission impossible proposée”

Consulter une décision d'orientation ‘
MDPH Var
Numéro de dossier 241

Nom de naissance PEIGUET

Nom usuel PEIGUET 4. Dans le menu déroulant,

Prénom Frederic

Date de naissance 23/06/1996 seIeCtlonner mEttre au
Ville de naissance DRAGUIGNAN statut Usager entrE" )

Nom et prénom de la mére ZAMARI VALERIE
Date de décision 11/02/2016
Adresse 1 Rue Maurice Astier
Code postal 83440
Ville FAYENCE
Responsable du dossier MOUTAWAKIL YOUSSEF
Validité Valide du 01/02/2016 au 31/01/2021
Catégorie d'établissement Foyer Hébergement Adultes Handicapés
Durée 60 mois

| ¥ Sélectionner une action
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

5. Renseigner les ettre au st Usager e’ ——_fermer X
E|ements du pave qUI Date de l'entrée de l'usager *
s'affiche : nite -
; [ veuisez sélectionner une unité ¢
v Valider
Date et unlte ObllgatOII"ES. Les champs marqués d'un * sont obligatoires
Puis Valider.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente | Usagers entrés | Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

2résultats] « <« 1 o+ Page :[14|Nc
Dossier
Statut Type Priorité Precision ne - Sexeldentité ESMS concerné Décision  Droits Caractéristiques de l'accueil
& | le 23/09/2018 #1 Nom prénom "LES RESIDENCESDE  26/02/2015 18/06/2015
46125 (83) age L'ESCAPADE" 17/06/2020
Le cerisier 1

6. La notification apparait désormais dans lI'onglet Usagers
entres.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

'ONGLET SORTIES ET DECISIONS
RENOUVELEES
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente  Usagers entrés | Sorties et décisions renouvelées] Sans suite  Archivées

Longlet Sorties et décisions renouvelées contient toutes les
notifications que I'ESMS a passeé :

P S
Au statut Usager sorti ‘ll
Ou au statut Usager sorti / motif renouvellement 'il
Au statut Période d’'essai non concluante ,f'

Les sorties ne sont possibles que si elles ont été precedees
d'une entrée.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente  Usagers entrés | Sorties et décisions renouvelées] Sans suite  Archivées

Comment y accéder ?
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

1. Depuis lI'onglet Usagers entrés, cliquer sur le nom de
l'usager.

Notifications Contacts effectués Liste d'attente | Usagers entrés | Sorties et décisions renouvelées Sans suite  Archivées

2résultats| « « 1 4 Page: 14 Nc
Dossier
Statut Type Priorité Precision ne - Sexddentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil
& | le 23/09/2018 Nom prénom 34 " ESRESIDENCESDE  26/02/2015 18/06:27015 -~
46125 (83) | age LESCAPADE" . A
Le cerisier 1

™

2. Cliquer sur le nom, prénom de l'usager.

3. Acceder a la déecision d'orientation de l'usager.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Statut actuel

Statut -] Usager entré v Sélectionner une action
Date 12/10/2018 Mettre au statut "Demande de réorientation”

Unite Le cerisier 1

Mettre au statut "Usager sorti®

9 Annuler 'admission # Modifier les informations

Consulter une décision d'orientation
MDPH Var

Numéro de dossier 241 4. Dans le menu déroulant,

Nom de naissance PEIGUET

Nom usuel PEIGUET Sélectionner “mettre au

Prénom Frederic °n
Date de naissance 23/06/1996 StatUt Usager sortl ¢
Ville de naissance DRAGUIGNAN
Nom et prénom de la mére ZAMARI VALERIE
Date de décision 11/02/2016
Adresse 1 Rue Maurice Astier
Code postal 83440
Ville FAYENCE
Responsable du dossier MOUTAWAKIL YOUSSEF
Validité Valide du 01/02/2016 au 31/01/2021
Catégorie d'établissement Foyer Hébergement Adultes Handicapés
Durée 60 mois 82
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Mettre au statut "Usager sorti"

Date de la sortie de I'établissement ou du
renouvellement *

- o]
)

Motif *
. Suite a la décision de la CDAPH
. L'usager est admis dans un autre ESMS suite a un

déménagement
 L'usager est admis dans un autre ESMS suite a

Lne réorentation 5. Renseigner les élements du pave

. L'usager ne souhaite plus étre pris en charge par

I'ESMS e )

- Lusager a démissionné (ESAT) q Ul S afﬁ Ch e.
' L'usager est pris en charge par la sécurité sociale

fau titre de l'invalidité (ESAT)

. L'usager a fait valoir ses droits a la retraite (ESAT)

« L'usager est arriveé a la fin du contrat de prise en . e e

charge (SAVS/SAMSAH/SESSAD 9

~ Fin de période d'essai bl ° t °

© Renouvellement

« L'usager a pu entrer en apprentissage o Ig a o I res ¢

« L'usager a pu se réinsérer en milieu ordinaire

' Hospitalisation

© Admission dans un établissement pour personnes

ées

[ ] [ ]
‘gFin de formation 9 pl."s vallder.
Précision *
(Max. 1000 caractéres)

v Valider
Les champs marqués d'un * sont obligatoires
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente  Usagers entrés | Sorties et décisions renouvelées | Sans suite  Archivées

4résultats] « « 1 + Page :| 14 Nc
Dossier
Statut Type Priorité Precision n® - Sexddentité ESMS concerné Décision Droits Caractéristiques de l'accueil
i le 15/12/2018 930 (83) ! Nom Prénom "LES RESIDENCES DE  18/09/2015 | 10/08/2015
Renouvellement age L'ESCAPADE" 15/12/2018
=

Les dates de début et fin de droits
apparaissent en rouge 6 mois avant la fin
de leur validite

6. La notification apparait désormais dans l'onglet
Sorties et déecisions renouvelées.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

LONGLET SANS SUITE
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées | Sans suite | Archivées

Longlet Sans suite contient toutes les notifications qui sont passées au
statut Admission impossible entérinée ©
ou au statut Notification annulée X

Le statut Sans suite est appliqué automatiquement des que :

=> |a MDPH a entériné une admission impossible proposée par 'ESMS ou
a annulé une notification,

=> un autre ESMS a admis l'usager.

Pour réactiver une notification annulée, il suffit de cliquer sur le bouton ¥)
situé dans le tableau de bord (en fin de ligne), onglet Sans suite.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

'ONGLET ARCHIVEES
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Les onglets - tableau de bord des notifications regues

Notifications Contacts effectués Liste d'attente = Usagers entrés  Sorties et décisions renouvelées Sans suite | Archivées

Longlet Archivées contient toutes les notifications dont la date de validité
est dépassée depuis plus de 3 mois =% sauf si celle-ci se trouve au
statut Usager entré. En effet, une décision d'orientation échue se trouvant
au statut Usager entré ne sera archivée que lorsque 'ESMS la placera au
statut Usager sorti.

Le statut de la notification au moment de I'archivage est conservé. Elle
n'est plus accessible, ni modifiable.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS

=> Filtrer le tableau de bord des notifications recues

=> Les onglets

=>» Rechercher / déclarer une notification

89



3-GESTION DES NOTIFICATIONS G)

VETrCleciore g - sélectionner

~ Déconnexion!
A  ANNUAIRES  SANITAIRE  HANDICAP  OBSERVATOIR Module Handicap
> Accueil > Handicap > Tableau de bord des notifications regues AAA i
MDPH 83 - MDPH du Var Accéder a une notification de mon tableau de bord
Catégorie(s) Foyer Hébergement Adultes Handicapés - 252 MDPH * |83 - MDPH du Ver )
N° de dossier |
ESMS "LES RESIDENCES DE L'ESCAPADE" (830013728)
Nom de |'usager {
Unité(s) Toutes les unités -

Prenom de l'usager §

recherche d’'une notification C Réinitialiser | |Q, Accéder  a notification

A les filtres
[E Déclarer une notification Exporter
Notifications Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés Sorties et décisions renouvelées Sans suite Archivées /

S3résultatsl « « 1 23456 » »n

Statut Type Priorité Precision Dossier n° Sexe |dentité ESMS concerné Le bouton DeCIarer une notlﬁcatlon permet de
s1822 (83) 1 : a - z . . . <

< L Nom Prénom age == | déclarer/ajouter une notification a son tableau

- 10743 (83) L'ESCAPADE" d e bord

©o 2183 ! Nom Prénom age 'LESRESIDENCE ‘

L'ESCAPADE"

Dans quels cas ?

-> Notification générique
=> Un usager se présente spontanément
=> Un usager vient d'un autre département
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Rechercher / déclarer une notification

Déclarer une notification Fermer X

Chercher un dossier
MDPH * §  83-MDPH du Var
Nasoosste i |
Date de naissance *

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

9_ Rechercher

Déclarer la réception d’'une notification

Saisir la MDPH qui a émis la notification.

Saisir le numéro de dossier de I'usager (numéro apparaissant sur sa
notification papier).

Saisir la date de naissance de |'usager.

Lancer la Recherche.

20
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Rechercher / déclarer une notification

3 cas possibles suite a recherche d'une notification

Cas n°1
Lusager et la notification sont trouvés.

- Il suffit de créer la notification en cliquant sur le bouton Créer.
La notification apparait sur le tableau de bord.
- LESMS peut alors choisir dans quel statut placer I'usager.

Cas n°2
Lusager et la décision d'orientation correspondant a la saisie n'existe pas.

- Il est alors possible d'effectuer une recherche étendue.
- Si larecherche aboutit, il est possible de créer la notification.
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3 - GESTION DES NOTIFICATIONS ()

=> Rechercher / déclarer une notification

Cas n°3

Lusager ne possede pas de dossier dans ViaTrajectoire ET la MDPH
concernée n'utilise pas encore Via Trajectoire.

- Il est possible de créer un dossier simplifié pour le compte de la
MDPH.

- LESMS doit alors remplir quelques informations sur I'usager puis
créer le dossier de notification associée.
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4 - OBSERVATOIRE O

=> Demander des statistiques

Wil rjectoire g
/“\ ANNUAIRES SANITAIRE HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION
CE—
> Accueil > Observatoire > Consulter les statistiques Commander
CO o
Statistiques a la demande
Date de demande  Date dexpiraton = Nom du document BO Commentaire

=> Commander des statistiques.
-> Consulter des statistiques recues (données
disponibles pendant 10 jours).
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ETAPES POUR UN DEMARRAGE REUSSI

Annuaire

Mise a jour de la
fiche établissement
et unités

Création des
utilisateurs et
habilitations

Formation

Formation des
utilisateurs.

Tableau de bord ge

Mise a jour des
notifications
usagers en
listes d'attente
et présents
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Merci

de votre
attention




CONTACTS

. 0498080080
@ vjatrajectoire@ies-sud.fr
https://ies-sud.fr/

97


https://ies-sud.fr/

